
成功高中112學年度
第2學期請假流程
依據112學年度成功高中學生手冊編製



段考期間請假處理方式
(補考、成績調整問題請洽教務處試務組、註冊組)

病假 線上 醫師證明

事假 不准假 不准假

公假 紙本
段考前七個
工作天完成
申請

喪假 線上
訃聞、

死亡證明



病假處理方式(學生返校三天內完成申請)
病假天數定義：含周末、假日

不列入學期出缺席1/3限制(學期成績0分計算)
病假

(1天，一週
限一次)

線上 家長證明

病假
(3天[含]內)

線上
收據或藥袋

擇一

病假
(4天-6天)

紙本 醫生證明

病假
(7天以上)

紙本
醫生證明、
專案討論或
呈校長核准



事假處理方式(需事先請假)
事假天數定義：不含周末、假日

列入學期出缺席1/3限制(學期成績0分計算)
家長證明請依本校制式規格填寫

事假
(1或連續2
天)

線上
家長起單
即可

事假
(連續3天
[含]以上)

紙本
家長證明、
專案討論



喪假處理方式
百日內7天不列入學期出缺席1/3限制(學期成績0分計算)

喪假
百日內7天

線上
訃聞或

死亡證明

喪假
百日內第8
天[含]以上

線上

訃聞或

死亡證明，

改核事假

喪假
百日外

線上、紙本 依事假規定辦理



公假處理方式
不列入學期出缺席1/3限制(學期成績0分計算)

公假
(連續2日內)

紙本
公文或

學校證明

公假
(連續3日至兩週)

紙本
公文或學校
證明，並且
呈校長核准

公假
(連續兩週以上
，限國際及全國
競賽活動)

紙本
公文或學校
證明，並且
呈校長核准



逾期請假處理方式
一律以紙本流程進行，不得線上補假

病假
學生返校三
日內未請假

紙本
依校規服完
愛校服務之
後銷假

事假
事假發生當
日前未請假

紙本
依校規服完
愛校服務之
後銷假

公假
公假發生當
日前未請假

紙本
依校規服完
愛校服務之
後銷假



一日病假家長證明（一週限請一日）

本人子弟 班 號 （姓名）因身體不適，

故於 年 月 日，向學校請假一日在家休息。

此致

成功高中

家長 （簽名）

中華民國 年 月 日



三天以上事假家長證明
本人子弟 班 號 （姓名）

因 （事由），

故於 年 月 日 至 月 日，

向學校請事假，共計 日。

此致

成功高中

家長 （簽名）

中華民國 年 月 日
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